Zalgcznik

do uchwaly Nr XXXVII/169/17
Rady Powiatu Stubickiego

Z dnia 28 lutego 2017 r.

STATUT
Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Stubickiego

§ 1. Centrum Ustug Wspdinych Powiatu Stubickiego, zwane dalej ,Centrum’,

jest jednostkg organizacyjng Powiatu Stubickiego.

§ 2. Centrum dziata jako jednostka budzetowa nieposiadajaca osobowos$ci

prawnej.

§ 3. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na podstawie planu finansowego.
§ 4. Siedzibg Centrum jest miasto Stubice.

§ 5. Przedmiotem dziatalno$ci Centrum jest prowadzenie wspoinej obstugi

nastepujgcych jednostek organizacyjnych Powiatu Stubickiego:
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Zespot Szko! Licealnych im. Z. Herberta w Stubicach;

Zespdt Szkdt Ekonomiczno - Rolniczych w Stubicach;

Zespot Szkot Technicznych im. inz. T. Tanskiego w Stubicach;
Zespot Szkot Ekonomicznych w O$nie Lubuskim;

Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy w Stubicach;
Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Stubicach;
Zarzad Drog Powiatowych w Stubicach;

Powiatowy Urzad Pracy w Stubicach;

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach;

Placéwka Opiekurnczo - Wychowawcza ,Nasza Chata” w Cybince;
Powiatowy O$rodek Wsparcia w Rzepinie;

Starostwo Powiatowe w Stubicach.

§ 6. Wspdlna obstuga, o ktérej mowa w § 5, obejmuje

prowadzenie rachunkowoSci;

prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej, w tym obstugi rachunkéw
bankowych;

wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zleconych przez kierownikow
jednostek obstugiwanych;

prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych i innymi wiasciwymi instytucjami;

gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo —
ksiegowej;

sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej;

opracowywanie projektow plandéw finansowych oraz ich zmian na wniosek
i w porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych;

prowadzenie ewidencji ksiegowej $rodkow trwatych;

rozliczanie inwentaryzacji;
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prowadzenie obstugi ptacowej wraz z czynnosciami sprawozdawczymi, w tym
sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,
dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
z tym swiadczen obligatoryjnych do wiasciwych instytucji;

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,;

prowadzenie spraw osobowych kierownikéw i pracownikdw jednostek
obstugiwanych;

przygotowywanie oraz prowadzenie postepowan o udzielanie zamoéwien
publicznych;

prowadzenie inwestycji i remontoéw obiektdw jednostek obstugiwanych.

§ 7. Centrum kieruje dyrektor.

§ 8. Centrum jest pracodawcg dla wszystkich zatrudnionych w nim

pracownikow.

§ 9. Organizacje i zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin

organizacyjny, uchwalony przez Zarzad Powiatu Stubickiego.



