Uchwata Nr 342/17
Zarzadu Powiatu Stubickiego
z dnia 30 maja 2017 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego samorzadowej jednostki

organizacyjnej - Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Stubickiego

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jedn. - Dz. U. z 2016 r., poz. 814 z pézn. zm.) oraz § 9 Statutu
Centrum Ustug Wsp6lnych Powiatu Stubickiego, stanowigcego zatgcznik do uchwaty
Nr XXXVII/160/17 Rady Powiatu Stubickiego z dnia 28 lutego 2017 roku w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej powiatu

uchwala sie, co nastepuije:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Centrum Ustug Wspélnych Powiatu
Stubickiego, stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Centrum Ustug Wspolnych
Powiatu Stubickiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.
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Zatgcznik

do uchwaty Nr 342/17
Zarzgdu Powiatu Stubickiego
z dnia 30 maja 2017 r.

Rozdziat 1.

Ustalenia wstepne

§ 1. 1. Regulamin Organizacyjny okresla organizacje wewnetrzng i zasady
funkcjonowania Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Stubickiego.

2. Centrum Ustug Wspodlnych Powiatu Stubickiego zapewnia wspding obstuge,

w szczegolnosci finansowg i organizacyjng jednostkom organizacyjnym powiatu
zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

3. Podstawy prawne oraz szczegétowy przedmiot i zakres dziatania okresla statut
Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Stubickiego.

4. Nadzdr nad dziatalnoscig Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Stubickiego
sprawuje Zarzad Powiatu.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Statucie — nalezy rozumie¢ Statut Centrum Ustug Wspéinych Powiatu Stubickiego;
2) CUWPS - nalezy rozumie¢ Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Stubickiego;

3) Dyrektorze — nalezy rozumie¢ Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu
Stubickiego ;

4) Zarzad Powiatu — nalezy rozumie¢ Zarzad Powiatu Stubickiego:
5) Staroscie — nalezy rozumie¢ Staroste Stubickiego.

§ 3. 1. CUWPS dziata na podstawie uchwaty Nr XXXVII/169/17 Rady Powiatu
Stubickiego z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej
powiatu.

2. Organizacje pracy, wewnetrzny porzadek i rozktad czasu pracy Centrum Ustug
Wspolnych Powiatu Stubickiego okresla Regulamin Pracy ustalony przez Dyrektora
w drodze zarzadzenia w trybie okreslonym przez przepisy prawa.
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Rozdziat 2.
Struktura i organizacja CUWPS

§ 4. 1. Dyrektor Centrum Ustug Wspéinych Powiatu Stubickiego kieruje dziatalnoscig
CUWPS i reprezentuje je na zewnatrz.

2. Dyrektora CUWPS zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu Stubickiego.
3. Dyrektor i pracownicy CUWPS s3 pracownikami samorzgdowymi.

4. Dyrektor CUWPS jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw prawa
pracy.

5. Do zakresu obowigzkéw i uprawnien Dyrektora nalezy w szczegolnosci:
1) kierowanie dziatalno$cig CUWPS:
2) reprezentowanie CUWPS na zewnatrz;

3) wydawanie aktow wewnetrznych, w tym regulaminéw dotyczacych dziatalnosci
CUWPS;

4) organizowanie i koordynowanie pracy oraz nadzér nad prawidtowym i terminowym
realizowaniem proceséw w CUWPS;

9) zapewnienie przestrzegania przez podlegtych pracownikow dyscypliny,
bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych;

6) ustalenie wewnetrznego podziatu pracy w CUWPS;
7) okreslenie wewnetrznej struktury organizacyjne;j;

8) zawieranie umoéw, na podstawie udzielonych upowaznien, zwigzanych
z dziatalnoscig jednostek organizacyjnych Powiatu Stubickiego;

9) zawieranie uméw zwigzanych z dziatalnosciag CUWPS;

10) zatwierdzanie wyptat z rachunku bankowego CUWPS do wysokosci kwot
zgromadzonych na tych rachunkach;

11) podejmowanie rozstrzygnie¢ w sprawach personalnych pracownikow CUWPS
I innych uprawnionych os6b, w tym dotyczgcych zatrudnienia i zwalniania,
awansowania, nagradzania, wyrézniania i karania oraz gospodarki $rodkami
przeznaczonymi na wynagrodzenia;

12) udzielanie petnomocnictw do podejmowania decyzji w sprawach nalezgcych
do kompetenciji Dyrektora;

13) nadzorowanie rozliczen CUWPS z jednostkami obstugiwanymi, Powiatem

Stubickim, Urzedami Skarbowymi i ZUS; Cf
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14) opracowywanie i wdrazanie procedur kontroli i zapewnienie ich przestrzegania,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

15) reprezentowanie CUWPS na podstawie petnomocnictwa szczegélnego
udzielonego przez Zarzad Powiatu Stubickiego Iub Staroste Stubickiego przed
sgdami powszechnymi w sprawach dotyczacych Powiatu Stubickiego zwigzanych
z dziatalnoscig lub zadaniami CUWPS oraz przed organami administracji i innymi
instytucjami w sprawach dotyczacych CUWPS i zadan przez niego wykonywanych.

Rozdziat 3.

Zadania pracownikéw CUWPS

§ 5. Do zadan pracownikéw CUWPS nalezy:

1) realizacja zadan wynikajgcych z uchwat Rady Powiatu i Zarzagdu Powiatu;
2) wspotdziatanie w zakresie opracowywania projektu budzetu CUWPS;

3) realizacja zadan z zakresu kontroli zarzadczej;

4) usprawnianie organizacji, metod i form pracy;

5) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow;

6) podejmowanie niezbednych przedsiewzie¢ w zakresie informacji niejawnych
i ochrony danych osobowych;

7) wspdidziatanie w zakresie przygotowywania informacji do publikacji w Biuletynie
Informac;ji Publiczne;j;

8) udzielanie informacji o prawach i uprawnieniach;

9) organizowanie i podejmowanie niezbednych przedsiewzieé w celu zapewnienia
bezpieczenstwa, higieny pracy i ochrony przeciwpozarowe;.

Rozdziat 4.
Zasady podpisywania pism i decyzji.
§ 6. 1. Dyrektor podpisuje wszystkie pisma, a w szczegélnosci:

1) decyzje administracyjne w zakresie indywidualnych spraw nalezacych
do kompetencji CUWPS, w oparciu o udzielone upowaznienia Starosty i Zarzadu
Powiatu;

2) pisma kierowane do zewnetrznych organéw kontroli, w tym odpowiedzi
na zalecenia pokontrolne;

3) pisma i wystgpienia kierowane do organéw administracji panstwowej
i samorzadowej;

4) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow CUWPS;




5) odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych;
6) odpowiedzi na skargi, wnioski i listy obywateli.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora dokumenty, okreslone w ust. 1 podpisuje
wyznaczony przez Dyrektora pracownik na podstawie udzielonego upowaznienia.

§ 7. Pracownicy opracowujacy pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczanym
pod tekstem z lewej strony.

§ 8. Zasady podpisywania dokumentéw finansowo-ksiegowych okreslajg odrebne
przepisy oraz instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw, ktérg okresli Dyrektor.

Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe
§ 9. Zmiany Regulaminu dokonywane sg w drodze uchwaty Zarzadu Powiatu.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
przepisy obowigzujgcego prawa.




